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Anlage 3 zur Forderfibel (Version 2.1):

Inhalt Daten CD fiir die Zwischen- und Verwendungsnachweise

Mindestinhalt

Die mit dem Verwendungsnachweis einzureichende CD muss diesen Mindestinhalt aufweisen. Die

Index Datei und die *.txt Dateien werden von den Buchhhaltungsprogrammen erzeugt.!

Die Excel Dateien ,anlagen-beleglisten” und ,Anlage CD Inhalt” stehen auf www.esf-hamburg in

der Rubrik Grundlagen — Projektunterlagen zum Download bereit.

ATEY-DMS Classic - [Anmeldename : frha 27.09.2011]

Dokumente  Bearbeiten  Archiv Ootionen  Fenster  Hife  DATEY DMS Hife
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erganzender freiwilliger Inhalt

Zur weiteren Beschleunigung der Vor-Ort-Prifung konnen Sie die GDPdU-Dateien fir die

Anlagebuchfiihrung sowie die Lohnbuchfiihrung auf der CD ablegen und einreichen.

Erstellung eines Exports zur Betriebspriifung in Lexware

Stellen Sie die Daten der Buchhaltung in maschinell verwertbarer Form Uber den

Betriebspriferexport zur Verfliigung.

Mit der Funktion Datei - Export - Daten Betriebspriifung werden die Daten der Buchfiihrung

maschinell ausgewertet und gespeichert.
Fur den Export der Buchungsdaten an den Betriebsprifer steht Ihnen ein Assistent zur Seite.

Hinweis: Prifen Sie vor dem Export, ob noch Buchungen im Stapel vorliegen. Der
Betriebspriferexport erfasst nur Buchungen, die im Journal stehen. Buchen Sie den Stapel
gegebenenfalls Uber das Meniu Buchen - Stapel ausbuchen aus, bevor Sie den

Betriebspriferexport durchfihren.
Exporteinstellungen festlegen und Daten exportieren

1. Starten Sie den Assistenten Uber Datei - Export - Daten Betriebspriifung.

2. Wechseln Sie mit Klick auf Weiter in den Bereich Auswahl der Daten.
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€'° Hinweise zum Auswahl der Daten

Datenexport Hier konnen Sie de Daten auswahlen, die Se exportieren wollen,

e Auswahl der Daten

Exportverzeichn Wihion Ske bitte aus deser Liste do 2y exportierenden Daten aus:

wahlen

>

2u exporerende Daten
[me'.luwrbtﬁ
Kortenglan
Journal

Summen- und S aldenkate
Kortenbiatier, Sachkonten

Kortenbiatter, Debe Xradtoren

QA AQAQAR

Auswahi der 2u prufenden Wirtschaltsiatre

Yore 2009 v Eis: 2009 v

Hinweis: Ab der Jahresversion 2010 stehen zwei neue Exportdateien zur Verfigung. Der

Kassenbericht (in buchhalter plus und pro) und der Anlagenspiegel (in buchhalter / plus)

3. Bestimmen Sie mit den Hakchen die Auswahl der Daten, die zu Ubertragen sind und
wahlen Sie Uber die Listenfelder die zu prifenden Wirtschaftsjahre.

4. Folgen Sie dem Assistenten Uber die Schaltflaiche Weiter.

Uber die Schaltfliche Durchsuchen legen Sie auf der Seite Exportverzeichnis wihlen fest, wo die

Exportdatei gespeichert werden soll. Der Dateiname wird automatisch vergeben.

5. Auf der Seite Export und Protokoll klicken Sie auf ,Fertig stellen”, um den Export

durchzufthren.

Eine Protokollmeldung zeigt den Dateinamen und das Exportverzeichnis an.
Quelle: www.lexware.de
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Erstellung eines Exports zur Betriebspriifung mit DATEV Programmen

Fur den Export der Buchungsdaten steht Ihnen in den Rechnungswesen-Programmen ein Assistent

zur Verfligung
Kanzlei-Rechnungswesen pro / Rechnungswesen pro

1. Starten Sie den Assistenten Uber Bestand | Exportieren | Export nach GDPdU.

2. Wabhlen Sie einen Zieldatenpfad fiir die Exportdatei aus und klicken Sie auf Weiter

Hinweis: Die Option Daten der Anlagenbuchfiihrung exportieren ist standardmaBig gesetzt und
kann je nach Anforderung deaktiviert werden. Fir die Prifung von Verwendungsnachweisen soll 4

sie jedoch aktiviert sein.

Export nach GDPIU %] I

B Allgamen Zisldslerplad

[\\servemame’usendis\paul mustemann|\ Eigene Dateien\DATEVDATEN\AWDATEx Standasd I
Einschiarkingan IEI
AnkagerOuChiunnng
W Daten der Arlagenbuchiidvung exportiensn
= Il =

I nallen 5o nes algemens

Emstelungen
ﬂ Duiick wigile E spoitinnen Abbrechen |£
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3. Exportieren Sie die Daten vollstandig, indem Sie auf die Schaltflache Exportieren klicken
oder bestimmen Sie zuvor einen Kontenbereich und/oder einen Zeitraum fiir den Export

Uber die Auswahl Selektiver GDPdU-Export.

Export nach GDPdU X}

Alaman Expollenschidnkungen

@ GDPIU-Export volsta " Selekiiver GOPAUE
B Emnschiankungen b e L

Rontenberech

Korkenbeisich spachen Kontenberech laden I

: 7 el 7

Aonlo von F.ond u | Hreuugen
Keine Daten vorhanden e
Enfeiren
~|ﬂ'0 _4 Zedraum
Hier koneen Sie den Expoit nach
GDPAU enechianken @ Lene Eirachrankingen
(‘ Monal
€ Relogdatum
9 Zutuck | Wl I | Exporbaren || Abbrechen I
4
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Kanzlei-Rechnungswesen / Rechnungswesen fiir Unternehmen

1. Starten Sie den Assistenten Uber Bestand | Exportieren | Export nach GDPdU.
2. Legen Sie den Exportpfad fest, wo die Exportdatei gespeichert werden soll. Uber das
Pfeilsymbol rechts neben dem Eingabefeld kdnnen Sie ein bereits bestehendes Verzeichnis

auswahlen.

T ——
Exportziel | Exportumiang |
Exportpfad:

| z:\GoPaU é]

¢ anoeget we Exportpfad rod ' F ende Verza

Der eingestelite GDPdU-Exportumfang umfasst alle Kontenbereiche sowis
das komplette Wirtschaftsjahe . Mochten Sie auf bestimmte
Kontenbereiche undfoder Zeitrdume einschranken wechseln Sie auf die
Reqgisterkarte “Exportumfang”. Wahlen Sie hier “Selektiver
GDPdU-Export”.

Hite |

3. Wenn Sie den Exportumfang auf bestimmte Kontenbereiche und/oder Zeitrdume
einschranken mochten, wechseln Sie in die Registerkarte Exportumfang und wahlen Sie

dort Selektiver GDPdU-Export.
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Export nach GDPdU Ed I

Exportziel Exportumitang |

 GDPAU-Export vollstandiy  (+ Belektiver GOPAL-Export
— Konbenumfandg -

Konkenumfang speichern | Kontenumfang laden |
Korto s

1 Imgangsetzungs- ursd Ervweitenungs

KontoVon | KonkoBis

[ ZEkraum
% keine Einschr aniaung ™ waorlaufrmonat ™ Belegdatum

I (1] 4 I Abbrechen Hilfe

4. Uber die Schaltfliche OK fiihren Sie den Export aus.

ANLAG

1. Uber Bestand | Exportieren | Export nach GDPdU fiihren Sie den Export aus.
2. Im folgenden Dialogfenster legen Sie den Exportpfad fest, wo die Exportdatei gespeichert
werden soll. Uber das Pfeilsymbol rechts neben dem Eingabefeld kénnen Sie ein bereits

bestehendes Verzeichnis auswahlen.
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Export nach GDPdU 2§ X
Exportpfad:
IC:\D okumente und Einstellungeniuser\Lokale Einstellungen)| él
0K Abbrechen Hite |
Lohn-Archiv

Bevor Sie Daten flr die Betriebsprifung exportieren konnen, missen Sie die jeweilige Lohn-Archiv-

CD Uber den Menlpunkt Lohn-Archiv | Passwort eingeben entschlisseln.

Hinweis: Die Funktion GDPdU-Export steht lhnen erst fiir CDs und DVDs ab Version 6.2 und mit
dem Erstellungsdatum ab 08.01.2008 zur Verfligung.

Folgende Anleitung wurde der Hilfe aus dem DATEV Programm Lohn-Archiv entnommen.

1. Uber den Meniipunkt GDPdU | GDPdU-Export gelangen Sie zum Auswahlfenster fiir den

Export prifungsrelevanter Daten
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T ]|
Auswahl der Lohn-Archiv-CDs bew, DVDs Auswahi der 2u exportieranden Daten
= W Lohn-Archiv-CDs/DYDs fl -
+ LACDO012108 J 00000 § 2007 J DVO-Nr. DOO0S [ 02.05.2008 =) | Mandantanausweartungen
* L LACDO012108 [ 00000 j 2008 j DNO-Nr. 00011 [ 06.05.2009 = _Lohnjourns
. LACDO012108 [ 00000 f 2009 J DYO-Nr. 00013 [ 26.04.2010 i+ Mandartendaten
+ LACDO012106 [ 00000 / 2010 / DVO-Nr. 00015 [ 06.04.2011 [+ Betrdgs pro Personainummer
# . LACDOD12108 [ 18034 j 0000 / DVO-Nr. 00007 [ 01.10.2007 & | Gesamboummen
v LACDO015364 | 00000 J 2007 j D¥O-Nr. 00011 [ 02,05,2008 i+ ] Summen Kirchenstewer nach Korfessionen
* LACDO015364 [ 00000 J 2008 / DVO-Nr. 00014 [ 19.05.2010 + [ ] Be2iga
- LACOO01 7867 [ 00000 / 2007 / DNO-Nr. 00031 [ 02,05.2008 - ] Pauschalversteusrung
+ LACOO017867 | 00000 j 2008 j O¥O-Nr. 00037 [ 06,03.2009 [+ Gesamtsumeme Steuern
+ LACDO017867 [ 00000 f 2009 | DVO-Nr. 00049 [ 26,04.2010 #) || Anzahl Arbestnetweer INebanbuchhaltung
- LACDO017867 [ 00000 J 2010 / DYO-Nr. 00059 [ 06.04.2011 + ‘Werte Nebanbuchhaltung
# T LACO001 7867 | 12999 J 0000 J DVO-Nr. 000S3 [ 04.10.2010 @ [ Krankenkassen Bettragsabrechrung
+ U LACDO017867 | 13020 / 0000 / DVO-Nr. 00052 / 19,07.2010 o) Krankenkasse Umiagebeitrsge
- LACDOOL 7867 | 23333 f 0000 / DVO-Nr. 00041 [ 07.07.2009 - Buchungsbeleg
+- T LACDOOL 7867 [ 23810 f 0000 § DVO-Nr. 00024 [ 10.09.2007 # [ Mandanten-Stammdaten
+ LACDO017667 [ 33250 j 0000 / OVO-Nr. 00048 [ 22,04.2010 = __ Mandanten-Stammdaten - Lobnarten
# | LACDO017867 | 37930 J 0000 / DYO-Nr. 00029 [ 24.04.2008 =) || Mtarbedtarauswertungen
- LACDO0L7867 [ 37930 / 0000 / DVO-Nr. 00054 [ 21.12.2010 - Abrechrung dar Brutto-Netto-Beaige Normaliohn
- [ LACDO01 7867 [ 37940 § 0000 j DNO-Nr. 000SS § 21.12.2010 | a1 [ Lohrkento
Zetrsumvon: Jo07 ¥ bist [2007 ] P Vorarteta t
- Verschiisselung ~Aufbaretung nach Jabven - Aufbareitung nach Mandanten
¥ Exportierte Daten verschilsseln @ Getrenes: niach Jahter & Geiremitnach Mandanten
Passmovt:l Poswmbntkmn:l €. 2k : £ iz
|
- Expartyerzeichois
[E) _!J |
l Abbrechen I Hife I

2. In der Liste Auswahl der Lohn-Archiv CDs / DVDs werden alle Archiv-CDs bzw. DVDs
angezeigt, fur die bereits ein korrektes Passwort eingegeben wurde. Wahlen Sie tber
Aktivierung der Kontrollkdastchen die Mandanten und Abrechnungsjahre aus, die im
GDPdU-Format exportiert werden sollen.

3. In der Liste Auswahl der zu exportierenden Daten werden alle Auswertungen angezeigt.
Wahlen Sie Uber Aktivierung der Kontrollkdstchen den Exportumfang aus. Sie haben die
Maoglichkeit auf Auswertungs-, Gruppen-, und Feldebene Einschréankungen zu treffen. Nicht

aktivierte Eintrage werden nicht exportiert.
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4. In den Eingabefeldern Priifungszeitraum von und bis grenzen Sie den Export auf den
Zeitraum ein, fir den Sie den Export der priifungsrelevanten Daten vornehmen mochten.

5. Uber das Kontrollkastchen Exportierte Dateien verschliisseln legen Sie fest, dass die
exportierten Dateien im Zielpfad verschlisselt abgelegt werden sollen. Wenn Sie das
Kontrollkdstchen aktivieren, werden die exportierten Daten mit einem Passwort geschitzt
gespeichert.

6. Erfassen Sie in dem Eingabefeld Passwort ein Passwort und bestdtigen Sie dieses in dem
Eingabefeld Passwort bestatigen.

7. Wahlen Sie unter Aufbereitung nach Jahren, ob die Daten Getrennt nach Jahren oder
Jahresiibergreifend exportiert werden sollen.

8. Wahlen Sie unter Aufbereitung nach Mandanten, ob die Daten Getrennt nach
Mandanten oder Mandanteniibergreifend exportiert werden sollen.

9. Im Bereich Exportverzeichnis legen Sie Uber das Pfeilsymbol im unteren rechten Bereich
das Verzeichnis fest, wo die Exportdateien gespeichert werden sollen.

10. Uber die Schaltfliche OK starrten Sie die Aufbereitung der GDPdU-Daten anhand der

Auswahl im Auswahlbaum.

Nachdem Sie alle prifungsrelevanten Daten exportiert haben, kénnen Sie diese mit Hilfe eines

Brennprogramms auf eine CD bzw. DVD brennen und ihrem Verwendungsnachweis hinzufligen.
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